Pokyny k vyplneniu
Ziadosti o registraciu do produkénej verzie systému EVO
(d’alej len ,,Ziadost’ o registraciu“)

Podmienkou pre registraciu organizacie a jej pouzivatel'ov do syst¢ému EVO je:

a) registracia organizacie a jej pouzivatelov do portalu UVO a ISZU (Informaény systém Zber
udajov),
b) dorucenie kompletne vyplnenej a podpisanej ziadosti o registraciu tradu.

Original vyplnenej Ziadosti o registraciu sa posiela vylucne v listinnej podobe (postou alebo osobne)
na adresu:

Urad pre verejné obstardvanie
Odbor informacnych technologii
Dunajska 68, P.O.BOX 58

820 04 Bratislava 24

Po zaregistrovani organizacie a pouzivatel'ov do syst¢tmu EVO urad posle organizacii a jednotlivym
pouzivatelom oznadmenie o vykonani registracie. Prilohu ozndmenia pre pouZzivatela budu tvorit’
bezpecnostné obalky obsahujuce autentiza¢né udaje (uzivatel'ské meno a pristupové heslo) pre kazdého
pouzivatel'a organizacie (lokalneho administratora a konzultanta) osobitne.

Ziadost’ o registraciu sa sklada z dvoch ¢asti a prilohy.
Prva cast’

- podpisuje ju Statutdrny zastupca verejného obstardvatel’a/obstardvatel’a/osoby podla § 8.

Organizacia
(verejny obstaravatel’/obstaravatel’’osoba podl’a § 8)
Nazov Uvddza sa uradny ndzov organizdcie
Identifikacia podPa konkrétneho |Je potrebné uviest konkrétne ustanovenie (§ 7/§ 8/§ 9) podla
ustanovenia zakona o verejnom |zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardavani.
obstaravani*

Adresa Uvadza sa poStova adresa organizdcie.

(ulica, &islo, PSC, obec)

1CO

Internetova adresa (www)** Uvddza sa v pripade ak existuje internetova adresa.

Identifikator organizacie v IS ZU*** | Identifikator organizacie ziska organizacia az po registrdcii
(ak organizacia nie je registrovana|v /SZU.

vIS ZU, musi sa tam zaregistrovat’ | Viac informadcii ndjdete tu http://www.uvo.gov.sk/verejny-
skor, ako poziada o registraciu |obstaravatel-obstaravatel/profily-voo/vytvorenie-a-

v systéme EVO) administracia-profilu-38a.html

Telefon/fax/e-mail

Statutarny zistupca

Telefon/fax/e-mail
Statutarneho zastupcu




Zoznam pouzivatel’ov organizicie
(osob, ktoré budi opravnené pouzivat’ systém EVO, vyplni organizacia)

Typ pristupu do systému EVO | Meno, priezvisko, titul
Lokalny administrator — administrator organizéacie
1. Uvaddza sa organizaciou povereny zamestnanec, ktory bude
2. opravneny:

1. zriadovat pristupy/registrovat a odoberat pristupy do
systemu EVO: clenom komisie, kontrolnym organom
a sudom,

2. schvalovat Ziadosti o registrdaciu zaujemcov/uchadzacov
do  zdkaziek  realizovanych  konzultantmi  danej

organizdcie,
3. spravovat vsetky archivované zakazky organizacie v
systéeme EVO.
Konzultant organizacie — osoba/osoby opravnené zadavat’ zakazky
1. Uvddzaju sa organizdaciou poverené osoby, ktoré budu
2. opravnené:
. 1. zadavat zakazky v systéme EVO,
. 2. schvalovat Ziadosti o registraciu zaujemcov/uchadzacov
X. len do nim zaddvanej zdkazky.
Pocet pristupov spolu Uvadza sa pocet ziadanych pristupov do systéemu EVO za
organizaciu.
Vysvetlivky:
Zriadovanim pristupu sa rozumie vytvorenie autentizacnych udajov pouzivatelovi — ¢lenom

komisie/kontrolnym organom a sidom a ich nasledné schvélenie a aktivovanie v systétme EVO
(tzv. registracia).

Pristupy, ktoré lokalny administrator zriadi pre ¢lenov komisie a pre kontrolné orgény a sudy,
su pristupmi len na ¢itanie.

Odoberanim pristupu sa rozumie bud’ do¢asné zablokovanie pristupu — deaktivacia pouZivatela alebo
uplné zruSenie pristupu — vymazanie autentiza¢nych udajov pouzivatel'a zo systému EVO.

Autentizacnymi udajmi su uzivatel'ské meno (user name) a pristupové heslo (password).

Poznamka: Organizdcia ma spravidla jedného lokalneho administratora. Lokdlnym administrdatorom
moZe byt’ aj ta istd osoba ako konzultant, v takom pripade bude mat’ jedna poverena osoba dva pristupy
do systému EVO za organizaciu — pristup lokalneho administratora a pristup konzultanta.

Organizacia musi mat’ lokdlneho administratora aj konzultanta. Bez pristupu konzultanta nie je
mozné zadavat’ zdkazky v systéme EVO.



Druha ¢ast’

- podpisuje ju osoba, ktora bude opravnena pouzivat' systtm EVO v mene verejného
obstaravatel’a/obstaravatel’a/osoby podla § 8 (pre kazdy pozadovany pristup sa vypliia osobitny

formular).
Pouzivatel’ organizacie
(lokalny administrator/konzultant organizacie)*

Meno, priezvisko, titul Uvadzaju sa identifikacné udaje osoby, ktora bude pouzZivat
systém EVO.

KoreSpondencna adresa Uvddza sa postovd adresa, na ktoru budu dorucené

(ulica, cislo, PSC, obec) autentizacné udaje pouzivatela.

Telefon/fax

E-mail** Uvaddza sa e-mailova adresa, ktoru pouzivatel’ bude pouzivat
pri praci so systemom EVO. Na uvedenu e-mailovu adresu
budu pouzivatelovi posielané notifikacie a e-mailové spravy
o aktivitach realizovanych v systéme EVO.

Druh pracovného pomeru Uvadza sa napr. trvaly pracovny pomer, dohoda

vo vzt'ahu k organizacii o0 pracovnej cinnosti, externy poradca, atd.

Druh pristupu* lokalny administrator/konzultant organizacie
Musi sa zhodovat s pristupom uvedenym v prvej casti
Ziadosti o registraciu v tabulke ,,Zoznam pouzivatelov
organizacie “.

Priloha

- obsahuje prava a povinnosti, ako aj obmedzenie zodpovednosti Uradu pri spravovani systému
EVO,

- nakolko vSetci podpisuju vyhldsenie, Ze su si vedomi prav a povinnosti tUradu,
je dolezité, aby sa s nimi vSetci ziadatelia o registraciu oboznamili.

ODPORUCANIE

Odporti¢ame, aby si pouzZivatelia organizidcie po prvotnom prihlaseni do systétmu EVO
z bezpecnostnych dovodov zmenili iradom pridelené pristupové heslo do systému EVO (pristupové
heslo musi spifiat’ kritéria bezpe¢ného hesla). Pridelené uZivateI'ské meno nie je mozné menit.
Autentiza¢né udaje je potrebné z dovodu zamedzenia manipuldcie so systémom neopravnenymi
osobami uchovavat na bezpecnom mieste a neposkytovat’ d’alsim osobam.

Odporucame, aby organizacia, po oboznameni sa so systétmom EVO, vnutorne upravila prava
a zodpovednost’ svojich pouZivatel'ov, sivisiace s pracou so systémom EVO a aby si stanovila svoju
politiku a systém spravovania pristupov do systému EVO, ktoré¢ bude zriad'ovat/odoberat’ lokalny
administrator.

Nakol'ko ziadosti o registraciu zaujemcov/uchddzacov moéze schvalovat’ aj lokdlny administrator
namiesto konzultanta danej organizdcie, odporiame vnutorne upravit proces schvalovania
zaujemcov/uchadzacov v systéme EVO (napr. vzajomnu zastupitelnost pocas nepritomnosti
konzultanta).



